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Entreprise ou centre de formation :
Inscrire des candidats au DCL en prenant en charge leurs frais d’inscription

» En amont de ’'inscription a une session d’examen :
Conventionner avec Aix-Marseille Université, chargée du pilotage opérationnel du DCL par
le Ministére de I'Education nationale, de I'enseignement supérieur et de la recherche :

o Obtenir auprés du centre national DCL (dcl@education.gouv.fr) la « convention de
paiement des frais d’inscription au DCL »
o Remplacer les informations surlignées en jaune par celles de votre centre de
formation, imprimer en 2 exemplaires, ajouter tampon et signature
o laretourner par la poste avec :
-un RIB
- une attestation de numéro de Siret ou Siren
Adresse d’expédition :
Aix-Marseille Université
Centre national DCL
Case A
3 Place Victor Hugo
13331 MARSEILLE cedex 3

» Consulter le calendrier des sessions du DCL pour connaitre les dates d’ouverture et
de cloture des inscriptions a la session concernée.

Calendrier 2015/2018 publié au BO du 03/08/2015 :
http://www.education.gouv.fr/pid285/bulletin_officiel.html?cid bo=91839
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Modification du calendrier des sessions 2015-2017 et publication du calendrier 2017-2018 du
dipléme de compétence en langue
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années scolaires 2015-2018

Sessions 2015-2016

D Langue Clvscitors.  inscrptions
27 novembre 2015 allemand 1110772015 171072015
27 novembre 2015 espagnol 1110772015 171072015
2 décembre 2015 anglais 1110722015 111072015
4 décembre 2015 frangais langue étrangere 111072015 111072015
9 décembre 2015 chinois 0110972015 171022015
9 décembre 2015 italien 0110972015 111072015
1 décembre 2015 arave 0110972015 111072015
1 décembre 2015 portugais. 01/09/2015 171022015
16 décembre 2015 russe 0110972015 111072015
29 janvier 2016 frangais langue étrangére 031102015 0411272015

Les inscriptions se réalisent sur le site www.education.gouv.fr/dcl, via le menu « s’inscrire au
DCL ». Au moment de l'inscription, seules les sessions ouvertes en inscription seront
proposées dans le menu déroulant.

Le dipléme de compétence en langue (DCL)

.......
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» Procéder a l’inscription d’un/e candidat/e a une session du DCL ouverte en
inscription
L’inscription peut étre réalisée :

o par le/la candidat/e lui/elle-méme

o par le centre de formation ou I'entreprise

Un clic sur le lien « Je m’inscris au DCL » ouvre une nouvelle page :

INSCRIPTION AU DIPLOME DE COMPETENCE EN LANGUE
11 Vous allez procéder a une préinscription au DCL :
® Assurez-vous que la session que vous choisissez correspond bien a votre langue.

® Il vous est demands de choisir un département  attention, ce choix est indicatif et ne pourra pas toujours étre pris en compte.

2/ Vous recevrez ensuite une demande de confirmation d'inscription adressée par 'académie

® Conformez-vous a toutes les indications qu'elle contient, en particulier sur la date limite de retour de cette confirmation

3/ Vous recevrez alors une convocation portant le lieu et I'heure exacte de votre épreuve

Pour tout renseignement ;

® Centre national du DCL 04 13 55 07 19 dci@education.gouv.fr
® Site internet http://www.education.gouv.fr/dcl
® Service des examens et concours de votre rectorat

uite

Sélectionner :
- la session ouverte en inscription
- le réseau des rectorats (seul organisateur du DCL)
- lacadéemie, ouverte pour cette langue, dans laquelle il a été choisi de réaliser cette
inscription
- émettre une préférence sur le département ou le/la candidat/e préfererais passer
'examen
Exemple :

.: Inscription au Dipldme de Compétence en Langue
Veuillez renseignez les informations concerant votre inscription :
Anglais - 02 Décembre 2015
| RECTORATS
AIX-MARSEILLE :
Bouches-du-Rhéne +
( Cliquez sur le bouton Suite pour afficher I'écran suivant ... )
“Fewour— i — = anon
I iption au Diplome de Compé en Langue
Veullez remplir les champs suivants : ( * : saisie obligatoire.)
* Civilité | M

* Nom de naissance
Nom d'usago (s! différont)
* Prénom
* Date de naissance (Jimm/AAAA)
* Ne(e)a:
* Doptou pays
* Adresse
Adrosso suito
* Codo postal/ Ville I
Pays [France
Téléphone personnel
Téléphone professionnal
Téléphone mobile
Adresse omail
* Niveau do formation ( Niveau de Formation
Suit ou a suivi récemment) une formation Oui () Non (=
* Type do formation
* Situation professionnalle | Situation Professionnelle

* Sectour d'activité | Secteur d'Activité

Référonce do I'omployour
entrepri 610 di
t616phone, nom du responsablo otc ...)

Commentaire

* - saisie obligatoire.

( Cliquez sur le bouton Valider pour valider votre pré-inscription ...)

= =V s

Il est obligatoire de remplir tous les champs précédés d’'une *
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A noter : Si'organisme de formation ou I'entreprise souhaite recevoir le courrier de demande
de confirmation, saisir les coordonnées postales de la structure dans les champs
« adresse » « Adresse suite », Code Postal » « Ville » de I'adresse du/de la candidat/e.

* Adresse Nom de I'organisme de formation
Adresse suite N° et nom de la rue de I'OF
* Code postal / Ville | 11111 / * VILLE DE L'OF

Pays France

L’enregistrement de linscription est confirmé par un écran qui s’affiche et communique
toutes les informations importantes en lien avec la session et 'académie choisies:

. RECAPITULATIF DE VOTRE INSCRIPTION AU DIPLOME DE COMPETENCE EN LANGUE
M. ZZZ Zzzzz, vous étes bien pré-inscrit sous le numéro 0100000935 a la session DCL du 02 Décembre 2015 en Anglais

Un courrier de demande de confirmation vous sera envoyé par le service académique du DCL dés le 12/10/2015.
Vous devrez le compléter et le renvoyer avant le 30/10/2015 afin de confirmer votre inscription et déclencher votre convocation & I'examen.
Votre convocation vous sera alors envoyée entre le 03/11/2015 et le 13/11/2015 par le service académique DCL.
Votre candidature sur I'académie d* AIX-MARSEILLE est suivie par Mme Frangoise TAVERNIER dont les coordonnées sont :
® Tel: 0442917212

® Fax:0442387345
® Mel : francoise. i illefr

Accuell

Le bouton « accueil » renvoie vers la page présentée en début de ce chapitre.

En cas d’inscriptions en nombre :
Un clic sur la fleche « page précédente » de votre navigateur internet affiche de nouveau la
fiche pré-remplie pour le/la candidat/e que vous venez d’inscrire.

[I it au Dipiome e Compatence en Langue

Veutz i chamos suvans: (- s st

Vous n’aurez plus qu’a remplacer les coordonnées par celles d’un/e nouveau/velle
candidat/e puis valider de nouveau pour l'inscrire, revenir ensuite en arriéere via votre
navigateur etc....

» Confirmer une inscription d’un/e candidat/e

A la date de fin des inscriptions a une session donnée, au plus tard, le centre national envoie
par la poste les courriers de demande de confirmation.

lls sont envoyés a I'adresse renseignée dans la fiche d’inscription du/de la candidat/e.
Ceux-ci sont nominatifs et reprennent certains éléments essentiels de l'inscription réalisée
en ligne.

Attention : Il sera important de bien vérifier les coordonnées de la personne candidate a
'examen et d’éventuellement les corriger dans I'espace prévu a cet effet : une partie de ces
informations figurera sur le diplédme signé par le/la recteur/trice dont il ne pourra étre délivré
de duplicata.
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CETTE CONFIRMATION D'INSCRIPTION DOIT ETRE PARVENUE AVANT LE 30/10/2015

Division des Examens et Concours - 3.04

Place Lucien Paye
13621 Aix en Provence cedex 1

Tel: 0442917212
francoise.tavernier@ac-aix-marseille.fr

A Marseille, le 28/09/2015

Affaire suivie par : Mme Frangoise TAVERNIER

M. ZZ2Z - Zzzzz

Nom de I'organisme de formation
N° et nom de la rue de I'OF
11111 VILLE DE L'OF

France

C

d

Session du 02/12/2015

au Dipléme de C en Langue

Langue : Anglais

N° d'inscription : 0100000935

(& conserver par le candidat)
Civilité et nom de naissance : M. ZZZ
Nom d'usage :

Prénom : Zzzzz

Né(e) le : 11/11/1911
A1l

Téléphone fixe -
Téléphone portable :
Adresse email :

Cocher cette
case

INFORMATIONS SUR VOTRE INSCRIPTION

Correction d'information
(si mal saisie)

Civilité et nom de naissance :
Nom d'usage :

Prénom :

Né(e) le :

A
Téléphone fixe :
Téléphone portable :
Adresse email :

Rense
de I'c
le

|

/\

igner les coordonnées
rganisme qui finance
s frais d’'inscription

f-cl

Vous confirmez par ce courrier votre

au Dipléme de en Langue

Votre candidature est :  (cocher la case correspondant & vt
Une candidature individuelle - Vous réglez ves frais d¥

N

L_| Une candidature institutionnelle mais vous
Une candidature institutionnelle fals d'examen son pris en charge par :
Nom de linstitution

s frais d'examen et vous vous ferez rembourser ultérieurement par votre institution

Merci de yer ce courrier de de ion & l'adresse
Ai; L - Centre DCL
3 Place Victor Hugo - Case A

13331 MARSEILLE cedex 3

Y joindre un réglement pour les frais de dossier d'un montantde 100 euros & l'ordre de :
&AL L

Votre candidature confirmée, vous ne pourrez plus prétendre au remboursement des frais d'examen.
Vous recevrez votre convocation une dizaine de jours avant la date de I'examen.

I'agent

Signature du candidat :

Rappel : La présente confirmation d'inscriptiondoit étre parvenue impérativement avant le : 30/10/2015

Les confirmations d’inscription doivent mentionner les coordonnées de la structure qui prend
en charge les frais d’inscription.

Cas d’'un/e candidat/e qui confirme lui/elle-méme son inscription prise en charge par
un organisme de formation ou une entreprise :

Il est obligatoire de retourner le courrier de confirmation signé, scanné par mail, ou par la
poste, sans y joindre de réglement.

O

Cas d’'un organisme de formation ou entreprise qui confirme l'inscription et la prise en
charge des frais d’inscription d’'un/e ou plusieurs candidat/e/s :

Il est obligatoire de renvoyer par mail a dcl@education.gouv.fr le scan du/des courrier/s de
confirmation d’inscription des candidats souhaitant passer leur DCL

e}

Dans les deux cas :

Envoyer au CNDCL une attestation, a entéte de 'organisme de formation ou de I'entreprise,
listant, pour chaque session du DCL, les noms de tous les candidats dont les frais
d’inscription sont pris en charge. Celle-ci devra étre diment tamponnée et signée. Elle
servira de base a la facturation de I'organisme de formation ou entreprise, comme mentionné
dans la convention de paiement des frais d’examen.

Toutes ces formalités réalisées, les services académiques du DCL prendront en compte
l'inscription de ces candidats. lls leur enverront, au plus tard une dizaine de jours avant la
date de I'examen, une convocation précisant le lieu et I'heure exacts de passage de leur
examen.
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