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1 Introduction 
 
Vous allez saisir les candidatures de vos élèves par le biais du service extranet AFFELNET décrit à la 
page suivante. 

 Les modalités de l’affectation sont décrites dans la circulaire du 15 février 2012 (cf  site de 
l’académie de Nice www.ac-nice.fr/orientation , Connaître les procédures, affectation post-3ème). 

Tous les traitements sont faits en utilisant un navigateur WEB. 

Chaque saisie, chaque modification est directement prise en compte dans la base de données. 

Le service AFFELMAP vous permet de connaître les dates d’ouvertures de saisie dans chaque 
académie. Accès au service : AFFELMAP ÉLÈVES POST-3ÈME. 

Ci-dessous les principales étapes du calendrier de l’affectation : 

 

  

http://www.ac-nice.fr/orientation
http://affelmap.orion.education.fr/affelmap3/
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2 Accès à l’application 
 

L’accès à la saisie se fait à l’adresse : https://extranet.ac-nice.fr/affelnet3horsaca (disponible à 
partir du 23 mai). On arrive sur la page suivante :  

 

A la première connexion cliquez sur le bouton « S’inscrire ». Vous devrez alors renseigner les 
informations de votre établissement :  

 

Tous les champs de cette saisie doivent être renseignés. 

A l’issue de cette saisie vous recevrez un mail de confirmation de votre demande d’inscription.  
Dès lors que le SAIO de Nice aura validé votre demande vous recevrez un nouveau mail contenant 
votre mot de passe.  

Vous pourrez alors vous connecter à la saisie en utilisant comme identifiants :  

 Votre numéro UAI 

 Le mot de passe qui vous a été fourni 

  

Numéro UAI de 
l’établissement (vous 
pouvez effectuer une 

recherche à l’aide du « ? ») 

https://extranet.ac-nice.fr/affelnet3horsaca
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3 Présentation page d’accueil 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sur chaque écran apparaissent les boutons « Contact » et « Calendrier des académies » 

 « Contact » = nom et téléphone des personnels de l’académie à contacter en cas de problème 
(gestionnaire ou technique) – voir exemple ci-dessus 

« Calendrier des académies » = accès au service AFFELMAP  

Selon l’avancement du calendrier de la campagne d’affectation, vous allez avoir accès à certains 
menus (période de saisie des vœux, période de diffusion des résultats…) 
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4 Saisie de vœux 

4.1 Ajout de vos élèves 

Cliquez sur le bouton  de la page d’accueil. Vous arrivez sur la page suivante :  

 

Deux possibilités s’offrent à vous :  

1. Vous connaissez le numéro INE de votre élève : Saisissez-le dans le cadre 1 et validez 
2. Vous ne connaissez pas le numéro INE de votre élèves : cliquez sur le texte 2 : « Vous ne 

connaissez pas l’INE ? ». La saisie suivante apparaît :  

 

Saisissez les informations demandées et validez. 

  

1 

2 
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4.2 Onglet identification 
 

Une fois l’élève ajouté vous arrivez sur la saisie de son identification :  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Le losange rouge 
signale que l’onglet 
doit être complété 

   Valider 

 

                                     1                                                2 

Saisir la zone 
géographique de 
l’élève 

….. Saisir la décision 
d’orientation  du chef 
d’établissement ….. 

                                                    1 

Exemple de 
recherche avancée 

Le résultat de la recherche s’affiche (dans 
ce cas une seule proposition). 

En cliquant sur « 25000 » la commune vient 
s’insérer automatiquement dans le champ 
commune. 

Je recherche le code 
postal de Besançon ? 
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Une fois toutes ces informations saisies vous cliquer sur le bouton . 

Remarque : lorsque vous avez fait une erreur de saisie, un bandeau rouge d’erreur apparaît en 
haut de l’écran et vous signale votre erreur (voir un exemple plus avant dans la notice) 

  

1 / saisie de la zone géographique 2 / saisie de la décision d’orientation 

Ou 

Vous devez saisir « 00000000 » , 

C'est-à-dire la zone « NON DEFINI » si 
l’adresse de l’élève est hors académie de 
NICE. 

Sinon, saisissez la zone géographique 
correspondant à sa nouvelle adresse 
dans notre académie (après un 
déménagement par exemple) 

Vous avez à saisir (menu déroulant) la 
décision d’orientation du chef 
d’établissement ? 

 Contrôle de la décision d’Orientation  

 

L’Inspection Académique se réserve le droit 
de supprimer tout vœu en 2nde GT lorsque la 
décision d’orientation correspond à une 2nde 
professionnelle (BEP/CAP) 
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4.3 Onglet saisie des vœux 
Vous avez validé l’onglet d’Identification, l’écran suivant apparaît : (onglet Saisie des vœux) 

Vous pouvez saisir directement le code vœu (se référer à la liste des codes vœux, téléchargeable à 
partir du site www.ac-nice.fr/orientation , Connaître les procédures, affectation post-3ème),  

ou bien passer par le   pour une recherche avancée. 

 

 

 

 

 

NB : dés que le code vœu est sélectionné, les libellés complets du vœu et de l’établissement 
apparaissent. 

Vous avez validé le vœu,  l’écran suivant apparaît : 

 

 

 

 

 

  

onglet de couleur 
jaune = onglet actif 

 Valider 

 

Entrer le code du vœu ou cliquer sur « ? » 
pour une recherche avancée 

Possibilité ou non de 

saisir une  dérogation.  

Elle ne s’applique qu’à 

la voie 2nde GT  

 

Pour ajouter un 
autre vœu 

Quand tous les vœux 
ont été saisis 

 

Libellé et établissement 
d’accueil du vœu choisi 

http://www.ac-nice.fr/orientation
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4.4 Onglet Saisie des notes 
 

Si vous cliquez sur l’onglet « Saisie des notes » 

L’écran suivant apparaît : (onglet Saisie des notes) 

Les notes précédées d’un astérisque (*) doivent obligatoirement être saisies avec une valeur 
numérique. Les notes peuvent être saisies avec 2 décimales. 

Les autres peuvent éventuellement contenir la valeur NN (non notée) ; dans ce cas la valeur 
calculée correspondra à la moyenne des notes saisies numériquement. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

onglet de couleur 
jaune = onglet actif 

Saisir les notes manquantes 
(éventuellement changer 

NN par une note) 

 

Saisir les notes (numériques si (*) 
NN ou numériques si non 

obligatoires) 

 

   Valider après correction note 3 

 

Exemple de bandeau rouge 
d’erreur : la note 3 n’autorise 
pas la valeur NN 

   Valider 
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Lorsque vous avez validé la saisie des notes, l’écran ci-dessous apparaît : 

 

 

 

 

 

 

 

5 Edition de la fiche récapitulative des vœux 
Lorsque vous cliquez sur « Récapitulatif », l’écran ci-dessous apparaît : 

 

 

 

Pour modifier des 
notes 

 

Pour visualiser la fiche 
récapitulative 

Récapitulatif 

 

Saisir un autre élève 

 

Identifiant de l’élève pour l’affectation. 

A CONSERVER -si vous devez plus tard 
revenir sur le dossier- 

Vous DEVEZ 
imprimer cette fiche 
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Cette étape est importante : seule cette fiche peut faire fois en cas de litige. 

Cette fiche récapitule l’ensemble des éléments saisis. 

Elle indique également l’identifiant provisoire de l’élève si vous étiez rentré dans l’application 
sans saisir son n° INE. Il est très important de conserver ce numéro, il vous sera demandé si après 
avoir quitté l’application, vous voulez effectuer une modification pour cet élève. 

 

Vous pouvez maintenant à partir de cet écran : 

 

 « modifier » la saisie de l’élève (et donc la fiche qu’il faudra réimprimer…) 
 retour à l’onglet « Identification » (il est jaune) 

cliquez sur l’onglet auquel vous voulez accéder (il devient jaune) 

 

 « saisir un autre élève » 
 retour à la page d’identification d’un élève. 

 

 « quitter » l’application. 
 

 

 

 

 

 


