AFFELNET post-3°"¢ 2012

Guide de saisie pour AFFELNET

Etablissements publics, et sous contrat
hors académie de Nice
+ CFA et établissements de Monaco

Périodes d’ouvertures du serveur (cf calendrier)

Du lundi 23 mai au mardi 19 juin 12h

Le mardi 26 juin (commissions d’appel)
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Guide de saisie pour AFFELNET post-3°™ 2012 (HORS ACADEMIE)
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Guide de saisie pour AFFELNET post-3°™ 2012 (HORS ACADEMIE)

1 Introduction

Vous allez saisir les candidatures de vos éléves par le biais du service extranet AFFELNET décrit a la
page suivante.

Les modalités de I'affectation sont décrites dans la circulaire du 15 février 2012 (cf site de
I’académie de Nice , Connaitre les procédures, affectation post-3°").

Tous les traitements sont faits en utilisant un navigateur WEB.

Chaque saisie, chaque modification est directement prise en compte dans la base de données.

Le service AFFELMAP vous permet de connaitre les dates d’ouvertures de saisie dans chaque
académie. Accés au service :

Ci-dessous les principales étapes du calendrier de I'affectation :

Mercredi 23 mai Ouverture du serveur
Mercreti 13 juin Remontée des notes (NOTANET)
Jeudillfy juin Fermeture du serveur
Mardillv9 Jjuin Saisie des résultats des commissions d'appel
Vendrej'i 29 juin Accésaux résultats et notifications
Vendrei 29 juin Début des inscriptions administratives en lycée
Mardiijuille’r Début des inscriptions SCONET
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Guide de saisie pour AFFELNET post-3°™ 2012 (HORS ACADEMIE)
2 Acces a lI'application

L’accés a la saisie se fait a I'adresse : https://extranet.ac-nice.fr/affelnet3horsaca (disponible a

partir du 23 mai). On arrive sur la page suivante :

AFFECTATION DES ELEVES POST-3EME

alendrier des academies

Connexion

Etablissement |

Mot de passe

&) (m)

Vous &tes un &tsblissement scolaire st ne possédez pas d'identifiant de connexion pour accéder 3 ce service. Vous pouvez demander & utiliser ce service en cliquant sur = lien ci-dessous.
Attention ! Cette inscription est soumise & |a validation par |'administration.

S'inscrire

/

A la premiére connexion cliquez sur le bouton « S’inscrire ». Vous devrez alors renseigner les
informations de votre établissement :

AFFECTATION DES ELEVES POST-3EME

AFFELNETZ

Numéro UAIl de
Demande d'inscription au service de saisie simplifice I’établissement (vous
pouvez effectuer une
Veuillez ranseigner I;ﬁ:“::uam is diguez EUIEHINKMM recherche é I'aide du « ? »)
Téléphone {Ce numéro est demandé pour un éwentuel contact par le gestionnaire)
Adresse mel
Confirmation mel

Tous les champs de cette saisie doivent étre renseignés.

A l'issue de cette saisie vous recevrez un mail de confirmation de votre demande d’inscription.
Dés lors que le SAIO de Nice aura validé votre demande vous recevrez un nouveau mail contenant
votre mot de passe.

Vous pourrez alors vous connecter a la saisie en utilisant comme identifiants :

e Votre numéro UAI
e Le mot de passe qui vous a été fourni
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Guide de saisie pour AFFELNET post-3°™ 2012 (HORS ACADEMIE)

3 Présentation page d’accueil
AFFECTATION DES ELEVES POST-3EME

AFFELNET2

Calendriar des académies

[ Navigateurs prowgnise:

Pour vous connecter 2Yg site, vérifiez que vous disposez d'un navigateur tel que Firefox (versions de 3.6 & 7.0.1) ou Microsoft IE (versions de 7 & 3).

0010002 COLLEGE SAINT-EXUPERY ERTEU-EN-BUGEY

Prénom Classe Formation Etat Présence voeux

Commencant par El Commencant par El Commencant par El (toutes) El (toutes) El {tous) El {tous) El

INE Nom prénom(s) AV dassex Formation [option(s)] AW Nb voeux AW Etat AY
0 eléement(s)
Ajouter
-0l x|
: )
Contacts
|
Imprimer Fermer
© HARDOUIN Frédsrique Personnel d'une 1.4 006
© GONZALEZ Danigle Personnel d'une 1.4 083
& MATHIEU Olivier Personnel du Rectorat
4dresse Rectorat de Nice
53, av, cap de Croix
06100 NICE
Téléphane 0493537253
Poste 7253
Fax 0493537049
Mél _Olivier.Mathieu@ac-nice.fr
Terming < s

Sur chaque écran apparaissent les boutons « Contact » et « Calendrier des académies »

« Contact » = nom et téléphone des personnels de I'académie a contacter en cas de probleme
(gestionnaire ou technique) — voir exemple ci-dessus

« Calendrier des académies » = accés au service AFFELMAP

Selon I'avancement du calendrier de la campagne d’affectation, vous allez avoir accés a certains
menus (période de saisie des voeux, période de diffusion des résultats...)
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Guide de saisie pour AFFELNET post-3°™ 2012 (HORS ACADEMIE)

4 Saisie de voeux

4.1 Ajout de vos éleves
Cliquez sur le bouton de la page d’accueil. Vous arrivez sur la page suivante :

AFFECTATION DES ELEVES PO

Calendrier des acadeémies

Navigateurs préconises

Pour vous connecter & ce site, vérifiez que vous disposez d'un navigateur tel que Firefox (versions de 3.6 & 7.0.1) ou Microsaft IE (vers

|DD 10001W LP LYCEE DES METIERS ALEXANDRE BERARD AMBERIEU-EN-BUGEY

Identification d'un éleve

~1L1]
Veuillez indiquer I'INE Walider /

Identifiant National Eléve (10 chiffres suivis d'une lettre)

I Wous ne connaissez pas |'INE? '\E

Deux possibilités s’offrent a vous :

1. Vous connaissez le numéro INE de votre éléve : Saisissez-le dans le cadre 1 et validez
2. Vous ne connaissez pas le numéro INE de votre éléves : cliquez sur le texte 2 : « Vous ne
connaissez pas I'INE ? ». La saisie suivante apparait :

Veuillez saisir les informations suivantes :

Moem g

Prénom  gmy

Sexe (7] Magculin @ F&minin
Date de naissance 0101402

(format ji/mm/aaza)

Saisissez les informations demandées et validez.
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Guide de saisie pour AFFELNET post-3*™ 2012 (HORS ACADEMIE) [N

4.2 Onglet identification

Une fois I’éléve ajouté vous arrivez sur la saisie de son identification :

Eléve : P220000001E

Les charnps précédés de * sont obligatoires.
Identification || Saisie des voeux 0 Saisie des notes

Tdentits Le losange rouge
# Marn [TARTAMPION ) )
* Sexe 1% Masculin £ Féminin SIgnaIe que I ongIEt
¥nile) le [ITDIMBI0 | (farmat fifmmiasas) doit étre complété

ler responsable légal

# Mo |TARTAMPION vénom [Henii

# parerts | PERE ET MERE CONJOINTEMENT - | &garie Sociof' | CADRE DE L& FONCTION PUBLIQUE =

prof.
[4 usage statistique uniquernent)
2&me Responsable legal

=

a Catégorie socio- -
Parents I praof. I _I
[4 usage statistique uniquernent)

Coordonnées du responsable ou de I'éléve majeur

Adresse Irue du chemin vert / Cormrnune IZSDDD

* Pays m FRAMCE [effacer)

I Cornrnune

BESANCOMN

&trangére

Téléphona(s) [0525425178 |
Scolarité actuelle

* Formatiocguerz Fewe [ eute Lt Jaen ANGLAIS L1
Option 1 | Option 2 |

02500130 LFCEE PROFESSIONNEL PIERRE-ADRIEN PARIS

Zon/ Décidion d'orientation du chef d'établissement -~

Decision [anNDE PROFESSIONNELLE { BER/CAPdS - |

d'orientation

* Retard scolaire gy O e

1

]

]

e |
p 1 Annuler

1

Saisir la zone
géographique de
I’éleve

—— Saisir la décision !
d’orientation du chef
d’établissement ..... i

Rt hawc

Code poits Ii
Exemple de

COmrrg ?".-‘l.:lrl'u
N recherche avancée
\l

A
A

Je recherche le code

25000 sesancon | postal de Besangon ?
1«% .

A ]

Le résultat de la recherche s’affiche (dans
ce cas une seule proposition).

En cliquant sur « 25000 » la commune vient
s’'insérer automatiquement dans le champ
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Guide de saisie pour AFFELNET post-3°™ 2012 (HORS ACADEMIE)

1 / saisie de la zone géographique

2 / saisie de la décision d’orientation

Vous devez saisir « 00000000 » ,

C'est-a-dire la zone « NON DEFINI » si
I’adresse de I'éléve est hors académie de
NICE.

Sinon, saisissez la zone géographique
correspondant a sa nouvelle adresse
dans notre académie (aprés un
déménagement par exemple)

Zone géographique

" Zone figgpppog
géographique

MCN DEFTT

Ou
Zone géographigue
* Zone
géographigua |n-;.r] |l
Retard scolaire |[II][II][II]D[I MO DEFINT |
£ Retard scolaire . p'?l' Il"'ll

Vous avez a saisir (menu déroulant) la
décision d’orientation du chef
d’établissement ?

v

Décision d'orentation du chef d'établissement

Décision E]

d'orientation

ZHDE GENERALE ET TECHNOLOGIQUE
'ZHDE FROFESSIONRELLE [ BEFICAF )

{REDOUBLEMENT

Ammailau

¢ Contréle de la décision d’Orientation ¢

L'Inspection Académique se réserve le droit
de supprimer tout veeu en 2"* GT lorsque la
décision d’orientation correspond a une 2"
professionnelle (BEP/CAP)

Une fois toutes ces informations saisies vous cliquer sur le bouton [vaiser |,

Remarque : lorsque vous avez fait une erreur de saisie, un bandeau rouge d’erreur apparait en
haut de I’écran et vous signale votre erreur (voir un exemple plus avant dans la notice)

Rectorat de Nice — SAIO
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Guide de saisie pour AFFELNET post-3*™ 2012 (HORS ACADEMIE) [ENE

4.3 Onglet saisie des voeux
Vous avez validé I'onglet d’ldentification, I’écran suivant apparait : (onglet Saisie des voeux)

Vous pouvez saisir directement le code voeu (se référer a la liste des codes voeux, téléchargeable a
partir du site , Connaitre les procédures, affectation post-3°"),

ou bien passer par le pour une recherche avancée.

onglet de couleur
jaune = onglet actif

Ajout d'un voeu

Possibilité ou non de
saisir une dérogation.

|333"‘32

nt 0830007G LY
2NDE GENERALE ET TE(
1 2DEGT2

R/

Elle ne s'applique qu'a

la voie 2" 6T

Enseignements d'exploration

/]

...........

Entrer le code du voeu ou cliquer sur « ? »
pour une recherche avancée

Annuler

< Valider

NB : dés que le code voeu est sélectionné, les libellés complets du veeu et de I'établissement
apparaissent.

Vous avez validé le veeu, I'écran suivant apparait :

|0250013D L¥CEE PROFESSTONNEL PIERRE-ADRIEN PARIS BESANCOMN

Eléva | P230000010L - UNTEL Claude

Identification || Zaisie des voeux | Zaisie des notas 0

¥oeu de rang 1 Supprimer
Code du vosu 00612439
Etablizsament 00E198FC LYCEF OF LA MONTAGNE /AL DEBLORE Libellé et établissement
Voie d'arientation ZMDE PROFESSIOMMELLE 1ERE AMMEE BEP ’ . -
Formation 1BPR3 31208 IBPRY SERWIC ACCUEIL ASSISTANCE CONSEIL d’accueil du veeu choisi
Langue Vivante 1 AMNGLAIS LV1
Régime EXTERNE

= =

Pour ajouter un
autre veeu

Rectorat de Nice — SAIO
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Guide de saisie pour AFFELNET post-3*™ 2012 (HORS ACADEMIE) [ENE

4.4 Onglet Saisie des notes

Si vous cliquez sur I'onglet « Saisie des notes »
L’écran suivant apparait : (onglet Saisie des notes)

Les notes précédées d’un astérisque (*) doivent obligatoirement étre saisies avec une valeur
numeérique. Les notes peuvent étre saisies avec 2 décimales.

Les autres peuvent éventuellement contenir la valeur NN (non notée) ; dans ce cas la valeur
calculée correspondra a la moyenne des notes saisies numériquement.

onglet de couleur Saisir les notes manquantes
jaune = onglet actif (éventuellement changer
NN par une note)

ldentificatiun] Saisie des voeux] Saisie des nntes]

Notes
* 1, FRANCAIS | * 2, MATHEMATIQUES I * 3. LANGUE VIVANTE 1 4, SCIENCES VIE & TERRE |NN
5. SCIENCES PHYSIQUES NN 6. ED.PHYSIQUE & SPORT. INN 7. HISTOIRE & GEOGRAPH. [NN 8. ARTS PLASTIQUES |NN

9. TECHNOLOGIE [NN 10. MUSIQUE INN 11. VIE SCOLAIRE |NN 12. COMPET. ARTISTIQUES [NN
13.LANGU§/]UROPEENNE NN

Valider

4}

Saisir les notes (numériques si (*)
NN ou numériques si non
obligatoires)

J\ /L Exemple de bandeau rouge

d’erreur : la note 3 n’autorise
pas la valeur NN

Des erreurs se sont produites (pour plus d'informations, veuillez consulter

I"aide)

® La matiére/compétence 2 n'autorise pas la valeur NN,

Eléve : P220000002C - TARTAMPION Claude

La saisie des notes de I'éléve est facultative et les champs peuvent étre laissés vides.

Les champs précedés de * doivent contenir une valeur numerique entre 0 et 20 (la marque décimale pour les notes est le point).
Les autres peuvent éventuellement contenir la valeur NN (non notée).

Identification || Saisie des voeux || Saisie des notes

Notes

NG e
* 1. FRANCAIS [h4 * 2. MATHEMATIQUES [8.5 * 3. LANGUE VIVANTE 1 [NN = bc“"CESTEI;RSE‘ [
; v 6. ED.PHYSIQUES [gy~ | 7. HISTOIRES& [y~ | - s
CES P NN o, NN NN A A MM
5. SCIENCES PHYSIQUES oo R 8. ARTS PLASTIQUES
9. TECHNOLOGIE |NN 10. MUSIQUE |NN 11. VIE SCOLAIRE |NN _,_;;[LS‘;’I;:DJ; |NN

13. LANGUE ELROPEENNE [NN
—1

Valider aprés correction note 3
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Guide de saisie pour AFFELNET post-3*™ 2012 (HORS ACADEMIE) [ELIEEE

Lorsque vous avez validé la saisie des notes, I'écran ci-dessous apparait :

Eléve : P230000002C - TARTAMPION Cisude

Identification || Saisie des voeux || Saisie des notes

Notes

* 1. FRANCAIS

5. SCIENCES PHYSIQUES

9. TECHNOLOGIE

13. CURIOSITE-CREATIVITE

14.0 * 2. MATHEMATIQUES 8.5 * 3. LANGUE VIVANTE 1 14.0 4. SCIENCES VIE & TERRE NN
NN &. ED.PHYSIQUE & SPORT. 10.0 7. HISTOIRE & GEOGRAPH. NN 8. ARTS PLASTIQUES NN
NN 10. MUSIQUE NN 11. VIE SCOLAIRE 12.0 12, COMPET. ARTISTIQUES NN
NN 14. AUTONOMIE-INITIATIVE NN 15. LOGIQUE-RIGUEUR 16.0 16. RELAT-APTIT.COMMUN. NN

_

Pour modifier des

notes

Récapitulatif

Pour visualiser la fiche
récapitulative

5 Edition de la fiche récapitulative des voeux
Lorsque vous cliquez sur « Récapitulatif », I’écran ci-dessous apparait :

Identifiant de I’éleve pour I'affectation.

Fiche éléeve

A CONSERVER -si vous devez plus tard

revenir sur le dossier-

Imprimer | | Retour 3 la liste des éléves

L'entrée des voeux 2 été acceptée le 26/05/2000 3 16:24:29 sous 'identifiant P220000002D.

Identité

C A éas du
corniche Notre-Dame
08270 VILLENEUVE-LOUBET
Tel. : 0453337253

TARTAMPION Claude né le 01/01/1351
ble ou de I'éléve majeur Scolarité actuelle

Responsabla légal
1. TARTAMPION Henri (PERE SEUL)
Formation en cours 3EME 3EME
0010016M LYCEE GENERAL ET TECHNOLOGIQUE JOSEPH-MARIE CARRIAT
BOURG EN BRESSE CEDEX
Classe t3
Zone géographique O06GRAS1 LYCEE AMIRAL DE GRASSE - GRASSE

Etablissement

CREATIVITE

Decision 2NDE GEMERALE ET TECHNOLOGIQUE
d'arientation
Retard scolaire  Non
Doublant Non
v Saisie valide.
Notes
FRANCAIS 14.00 MATHEMATIQUES 8.50 LANGUE VIVANTE 1 14.00 SCIENCES DE LA VIE ET DE LA TERRE NN
SCIENCES PHYSIQUES NN EDUCATION PHYSIQUE ET  15.00 HISTQIRE ET NN ARTS PLASTIQUES NN
SPORTIVE GECQGRAFHIE
TECHNOLOGIE NN MUSIQUE NN VIE SCOLAIRE 1Z2.00 COMPETENCES ARTISTIQUES NN
CURIOSITE ET NN AUTONOMIE ET INITIATIVE NN LOGIQUE ET RIGUEUR 1&.00 RELATIONMEL, APTITUDE A LA NN

COMMUNICATION

Voeu de rang 1

Voeu de rang 2

Enseignement de détermination 1
Enseignement de détermination 2

006124390

0061987C LYCEE DE LA MONTAGNE VALDEBLORE

ZNDE PROFESSIONNELLE 1ERE ANNEE BEP

SECPRO 21MRC SECPRO MET. RELATION CLIENTS ET USAGERS
EXTERME

Code du voeu
Etablissement

Voie d'orientation
Formation d'
Régime

ccueil

08211220

0830077H LVYCEE AGRICAMPUS HYERES

2NDE GEMERALE ET TECHNOLOGIQUE

2GT 2DE DETERMINATION

LV 2 LANGUE VIVANTE 2

EATCI ECOLOGIE-AGRONOMIE-TERRITOIRE- CITOYENNET
EXTERMNE

Code du voeu
Etablissement

Voie d'orientation
Formation d'accueil

Régime

Rectorat de Nice — SAIO
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Guide de saisie pour AFFELNET post-3°™ 2012 (HORS ACADEMIE)

Cette étape est importante : seule cette fiche peut faire fois en cas de litige.
Cette fiche récapitule 'ensemble des éléments saisis.

Elle indique également l'identifiant provisoire de I'éléve si vous étiez rentré dans I'application
sans saisir son n° INE. Il est trés important de conserver ce numéro, il vous sera demandé si aprés
avoir quitté I'application, vous voulez effectuer une modification pour cet éleve.

Vous pouvez maintenant a partir de cet écran :

= « modifier » la saisie de I'éléve (et donc la fiche qu’il faudra réimprimer...)
=>» retour a I'onglet « Identification » (il est jaune)

cliquez sur I'onglet auquel vous voulez accéder (il devient jaune)

=« saisir un autre éléve »
=>» retour a la page d’identification d’un éléve.

=« quitter » I'application.
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