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BAP F — Production, diffusion des savoirs et Communication

F4 RECRUTEMENT DES ADJOINTS TECHNIQUES PRINCIPAUX DE RECHERCHE ET DE FORMATION

F4.1 Aide d'information documentaire et de collections patrimoniales [F5A41]

1. Connaissances générales

- Méthodologie de la recherche d'informations sur internet.
- Régles de sécurité et de secourisme.

Logiciels bureautiques : tableurs, traitement de texte, messagerie.
Structure et fonctionnement d’un établissement public d’enseignement supérieur et /ou de recherche.

2. Connaissances techniques

- Bases de la classification du monde animal, végétal et minéral.

- Principes de l'optique, la mécanique, I'électricité, I'électronique.

- Géographie et pays du monde.

- Nature des collections muséales et documentaires.

- Techniques documentaires (bulletinage, exemplarisation), niveau élémentaire.

- Techniques de conservation, niveau élémentaire.

- Principales regles de classement (alphanumérique, Dewey, CDU).

- Matériaux utilisés pour la conservation des collections.

- Traitement physique des collections : équipement, estampillage, magnétisation.

- Logiciels d'informatisation et de stockage de données.

- Logiciels documentaires (OPAC, bases de données bibliographiques, périodiques en ligne).
- Logiciels spécialisés de gestion d'information.

- Logiciels d'inscription, de prét, de réservation.

- Equipements et logiciels de numérisation.

- Ergonomie dans les lieux de travail (matériel de manutention, de manipulation, d'observation).
- Techniques de communication.



