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LE PROCESSUS (LA PDIR)

Le Portail Agent permet de suivre la candidature a la liste d’aptitude en 4 étapes clés :

O

OQ0ee

. - — Spécialité Candidat Documents Voeux Validation — Affectation Affectation
Acc.es au Sa|S|.ed une Consultation Décision académique sur poste
Portail Agent candidature des d’affectation
d’accées ala résultats

LA



CONNEXION AU PORTAIL AGENT € 0O
(LA PDIR) o\ I

La connexion au Portail Agent se fait via :

Si vous étes un personnel non- Si vous étes un personnel enseignant :
enseignant affecté en académie :

« Votre portail iProf
* Votre portail Arena Menu « Vos Services »

Menu « Mon Portail Agent » Accés par le lien « Candidater pour

ARENA - Accédez & vos applications I'inscription sur la liste d'aptitude d'acces au

corps des Personnels de Direction et au
corps des Inspecteurs de I'Education
Nationale ».

M Gestion des déplacements temporaires (DT) M Mon Portail Agent
Déplacemen its Temporaires Mon Portail Agent

M Gestion de la formation continue (GAIA)
GAIA - Accés individuel

M SIRHEN
SIRHEN-PRODUCTION Portail Gestionnaire

Mais également depuis internet par le lien suivant, quel que soit votre corps d’origine :
https://portail.agent.phm.education.gouv.fr



CONNEXION AU PORTAIL AGENT \ O0e
(LA PDIR) el 29,9/

Sélectionner son académie :

(choisir 'académie GUILEN si vous étes
des personnels enseignants ou non
enseignants relevant du MEN détachés
aupres de 'AEFE ou d’'un autre organisme
/ ministére / opérateur)

Puis saisir son identifiant et mot de

passe de messagerie professionnelle :

Choisissez votre guichet d'authentification

| Centrale SN Valider |
i Q I. —
Academie Grenoble i

Academie Guadeloupe
Academie Guyane
Academie Lille
Academie Limoges
Academie Lyon
Academie Martinigue
Academie Mayotte
Academie Montpellier

Academie Mancv Metz

Authentification

NBIANCHI

Valider



SAISIE D'UNE CANDIDATURE E .o Y OO® O Yo

d'accés ala
LA

Cliquer sur I'onglet « Promotion et Mobilité ».

ACCEDER AU CONTENU DECONNEXION
MINISTERE
EN 5%  PORTAILAGENT
g S MATIONALE ET
—— DE LA JEUNESSE

mPRIMERLAPAGE | @ | A A*

MA SITUATION . MON PARCOURS PROMOTION
ACCUEIL MON DOSSIER PERSONNELLE MA CARRIERE PROFESSIONNEL ET MOBILITE

Accueil >

CONSULTER MON
DOSSIER

MES DERNIERES
NOTIFICATIONS

=» TOUTES LES NOTIFICATIONS

02/05/2016 Q
CONSULTER CONSULTER
MES MON S -
INFORMATIONS AVANCEMENT !,‘-‘g‘.;{:g?g,?" d'un arrété
PERSONNELLES

Ty ACCEDER AU DETAIL
|} CONSULTER LE DOCUMENT

311032016 o

Notification d'un arrété de
congé

My ACCEDER AU DETAIL
B CONSULTER LE DOCUMENT

m 02/03/2016 (]




SAISIE D'UNE CANDIDATURE 0 _ O ®
LISTE D'APTITUDE PDIR =z = oo S

d'accés ala
LA

Cliguer sur « Liste d’aptitude ».

ACCEDER AU CONTENU DECONNEXION
MINISTERE
B | PORTAILAGENT
ey pr— MATIONALE ET
———m DE LA JELNESSE

IMPRIMER LA PAGE

e A A
. - MA SITUATION . . MON PARCOURS PROMOTION
ACCUEIL MON DOSSIER PERSONNELLE MA CARRIERE PROFES SIONNEL ET MOBILITE

Portail agent > Promotion et mobilité

Ces rubriques vous permettent de h L

candidater a la liste d’aptitude, de

geérer vos promotions et de - e
participer aux mouvements. :

+0 +0 *0
(I

MOBILITE LISTE

TABLEAU
D’AVANCEMENT



SAISIE D'UNE CANDIDATURE 00 Wele
LISTE D’APTITUDE PDIR N M

Lors de votre 1€ connexion, sélectionner la campagne de liste d’aptitude pour
laquelle vous souhaitez candidater.

ACCEDER AL COMTENU DECOMMEXION

EN % PORTAILAGENT

NATIONALE ET
DE LA JEUNESSE

IMPRIMER LA FagE | )

A A
. MA SITUATION S MON PARCOURS PROMOTION
e MON DOSSIER PERSONNELLE MA CARRIERE PROFE S SIONNEL ET MOBILITE

Portail agent > Promotion et mobilité > Liste d'aptitude

CAMPAGNES DE LISTE D’APTITUDE

Seélectionnez une campagne de liste d'aptitude pour laguelle vous souhaitez
candidater :

-- Selectionnez une campagne -— [«
DE

Campagne LA - 2018 - inspecteurs de 'Education Nationale
| Campagne LA - 2018 - personnels de direction d'établissement d'enseignement ou de formation |

Qe =
Q=
Q0=




SAISIE D'UNE CANDIDATURE ( 0 ,
LISTE D'APTITUDE PDIR S

d'accés ala
LA

Lors d’une 2¢™e connexion pour reprendre la saisie de votre candidature, cliquer
sur le lien « Accéder a la campagne de liste d’aptitude ».

ACCEDER AL CONTENL

BN v PORTAILAGENT

INPRIMER LAFRGE | @ | A

MA SITUATION MON PARCOURS PROMOTION

Portail agent = Promotion et mobilité = Liste d'aptitude

CAMPAGNES DE LISTE D’APTITUDE

Sélectionnez une campagne de liste d'aptitude pour laquelle vous souhaitez
candidater :

0 0

-- Sélectionnez une campagne — =

VALIDER

LISTE D'APTITUDE

CANDIDATURE(S) EN COURS

Liste des campagnes pour lesquelles vous avez initié ou validé un ou plusieurs
dossiers de candidature.

Campagne de liste d'aptitude pour 'accés au corps des personnels de
direction d'établissement d’enseignement ou de formation

I ACCEDER A LA CAMPAGNE DE LISTE D'APTITUDE Ty I




SAISIE D'UNE CANDIDATURE Oeeeee O oo
LISTE D’APTITUDE PDIR M e e N

des d'affectation
d'accées & la
LA

résultats

Cliquer sur « Saisir votre dossier de candidature ».

ACCEDER AU CONTENU e mewo DECOMNEMION
MIMISTERE
=N 5% PORTAILAGENT
—p Br— MATIOMALE ET
— s DE LA JEUNESSE

mPRIMER LaFace | @

A AT
-~ -G MA SITUATION . - MON PARCOURS PROMOTION
ACCUEIL MON DOS SIER PERSONNELLE MA CARRIERE PROFES SIONHEL ET MOBILITE

Portail agent > Promotion et mobilité > Liste d'aptitude > Campagne

Campagne Liste d'aptitude - 2018

YETABLISSEMENT D'ENSEIGNEMENT OU DE FORMATION

DOSSIER DE CANDIDATURE

La période de saisie des dossiers de candidature est ouverte du B aeTs
(00:00 - heure de Paris) au SR8 (23:59 - heure de Paris)

Vous n'avez pas encore saisi de dossier de candidature

Ce lien devient « Consulter votre dossier
@ SAISIR VOTRE DOSSIER DE CANDIDATURE de candidature » une fois la période de
saisie des candidatures terminée.

LISTE DES RESULTATS

Pour tout probléeme de
gestion veuillez vous
Les résultats de la campagne de |a liste d'aptitude seront disponibles a partir du reférer a la note de

SUT A4S (00:00 - heure de Paris) service de la campagne.

B CONSULTER LA NOTE DE
SERVICE PARUE AU
BULLETIN OFFICIEL

B cONSULTER LA
COMMUNICATION

ACADEMIGUE
9



SAISIE D'UNE CANDIDATURE |
LISTE D’APTITUDE PDIR OOOuquﬁuu

sau  Salsled'une Cons ulmm DociSIon pacs
P) rtal lAqqm candidature d'atfectation
w«-.mu- b5 m its

ACCEDER AU CONTENU — ——— DECONNEXION

MINISTERE

B W | oo PORTAILAGENT

T D LA JELPYESSE

IMFRIMER LA FAGE

- . MA SITUATION S MON PARCOURS PROMOTION
RECIEN ~LIETEE B PERSONNELLE BT PROFE SSIONNEL ET MOBILITE

Portail agent > Promotion et mobilité = Liste d'aptitude > Campagne > Dossier de candidature

SPECIALITE CANDIDAT DOCUMENTS VOEUX VALIDATION
V
Pour la liste d’aptitude //9 =
d’acces au corps des CANDIDATURE 2=
personnels de dlrectlon Spécialité | discipline de recrutement pour laquelle vous allez établir un ,
d’établissement dossier de candidature. LISTE D'APTITUDE
d’enseignement ou de b pecae Sans discipline ©

formation, la

Discipline/Spécialité Facces au corpsdes -
P P AUTRES CANDIDATURES AU RECRUTEMENT t

y- o pel > C
d'inscription est non DANS LE CORPS DES PERSONNELS DE enseignement ou de
m0d|f|-ab|e et DIRECTION formation
automathuement
renseignée a « Sans Avez-vous postulé & un autre mode de recrutement - @ Oui  © Non -
=~FaF Etes-vous candidat au concours - @ oui ©@N - heure de
dlSCIp'II’]G @ . . . o Paris) pour valider et SHEEE
Etes-vous candidat au détachement - © Oui @ Non transmettre votre dossier de

candidature.

SUIVANT D

Le bouton « Quitter » permet aussi d’enregistrer le _,m

dossier. Il sera donc possible d’y accéder a

nouveau pour le modifier.

10



SAISIE D’'UNE CANDIDATURE —
LISTE D’APTITUDE PDIR 0QeeeeeOQ0O

Acceés au Saisie d'une
Portail Agent  candidature
d'accés & la

LA

Vous étes un personnel non-géré dans SIRHEN (*):

i DECONNEXION

ACCEDER AU CONTENU

BN [ PORTAILAGENT

DE LA JEUNESSE

IMFRIMER LA PAGE A A*
MA SITUATION MON PARCOURS PROMOTION

#nt > Promotion et mobilité > Liste d'aptitude > Campagne > Dossier de candidature

Renseigner chaque bloc.

Veuillez vérifier les informations affichées et renseigner les champs vides (ces informations

doivent élre appréciées 3 1a date du

SPECIALITE CANDIDAT DOCUMENTS VOEUX VALIDATION

\0 +0 0
T T

LISTE D'APTITUDE

DONNEES PERSONNELLES

Etat civil Madame =
Liste d'aptitude 2018 pour

* . L7 l'acceés au corps des
gc):tﬂgllfgr?epr?tels.euls ne(e) personnels de direction

! 3 d'établissement
les personnels Date et lieu de naissance le a Jenseignement ou de
d’encadrement Numen formation
(IEN,IA-IPR,
personnels de
dlreqtlpn, Vous avez jusqu'au
administrateurs : ¥ (23:59 - heure de
civils) sont gérés : Pans) pour valider et
dans)SIRHIgN DONNEES FAMILIALES transmettre votre dossier de

’ candidature

Situation familiale * -- sélectionnez une situation familiale — - 1



SAISIE D'UNE CANDIDATURE
LISTE D’APTITUDE PDIR

Acces au

Saisie d’'une

Portail Agent  candidature

Vous étes un personnel non-géré dans SIRHEN (*):

Renseigner chaque bloc.

(*) pour rappel :
actuellement, seuls
les personnels
d’encadrement
(IEN,IA-IPR,
personnels de
direction,
administrateurs
civils) sont gérés
dans SIRHEN.

ENFANTS A CHARGE
Nombre d'enfants 2
Nom de I'enfant Prénom de Date de naissance de
I'enfant I'enfant
rors || — . [P . m ®
- pes—— v m| ®
COORDONNEES
Pays France |L|
Voie (Numéro / Extension / 18 | A | |Avenue |-I
Nature) .
Désignation de la voie * - . |
Compléments |
Boite postale
Code postal ou cedex / 75001 | IParis |,I

Localité dacheminement *

Mentions complémentaires de
distribution

Région
Localité a 'étranger

Code de distribution a
I'étranger

Téléphone personnel

Téléphone portable personnel

Mél professionnel *

— sélectionnez une mention complémentair I-‘

ILE-DE-FRANCE

-##_l

d'accés  la
LA

Consultation
des
rosultats

OQeeeee Qe

DEcSion uodemine

d'affectation

12




SAISIE D’'UNE CANDIDATURE . -
LISTE D’APTITUDE PDIR OOQQWQOOUU

Acces au Saisie d’'une Consultation Dicision 4.0q4
Portail Agent  candidature des d'affectation
d'accés & la rosultats
LA

Vous étes un personnel non-géré dans SIRHEN (*):

DONNEES DE CARRIERE

Académie * Amiens =
Etablissement Elementair liomer - 0800223H
Position en activité
g 4 Organisme de détachement - sélectionnez un organisme - -
Renseigner vos données w = o
de carriére. N
Catégorie statutaire A
Ancienneté au 01/01/2018 * an(s) mois jours
Corps * Professeurs des écoles de l'education natic | =
Rappel pou r IeS Mode d'accés au corps - sélectionnez un mode d'accés au corps - |~
perSOnnels enselgnants Date d'accés m
Pour calculer les Date de titularisation * |
anC|ennetés aldeZ-VOUS Ancienneté au 01/01/2018 * an(s) mois jours
’
=X Spécialité de recrutement Sans spécialité
de la page « Carriere »,
dans VOtre portall IPrOf Grade * Professeur des écoles de classe normale |«
Date d'accés m
* .
( ) pour rappel ) Ancienneté au 01/01/2018 * an(s) mois jours
actuellement, seuls
les personnels
d’encadrement Echelon * 8éme échelon =]
(IEN,IA-IPR,
HEL / Chevron - sélectionnez un /
personnels de TR
direction, .
administrateurs Date d'entrée dans l'échelon m
civils) sont gérés Date d'entrée dans le chevron
dans SIRHEN. o . .
Ancienneté au § mn an(s) mois jours

SIRH .

£ PRECEDENT SUIVANT >



SAISIE D’'UNE CANDIDATURE
LISTE D’APTITUDE PDIR OQee00 Ok Yoo

Acces au Saisie d’'une Co ,.g.,n ation Décision 4o

Portail Agent  candidature :uum tation
d'accés & la s uln

LA

Vous étes un personnel géré dans SIRHEN (*):
ACCEDER ALl CONTENU _ DECONNEXION

o PORTAILAGENT

DE LA JEUNESSE

weameERLaPacE | @ | A A*

o A MA SITUATION e MON PARCOURS PROMOTION
MON DOSSIER PERSONNELLE MA CARRIERE PROFE S SIONNEL ET MOBILITE

Portail agent > Promotion et mobdité > Liste d'aptitude > Campagne > Dossier de candidature

Les informations sont deja
renseignées. Vérifiez-les. Si elles

fier les informations afichées. Veullez prendre contact avec votre gestionnaire de

as de desaccord

sont erronées, il vous appartiendra
de prévenir votre gestionnaire pour SPECIALITE |  CANDIDAT
les corriger dans SIRHEN.

DOCUMENTS VOEUX VALIDATION

LISTE D'APTITUDE

DONNEES PERSONNELLES

Etat covil - Mme | ' né(e) TERRADE
Date et lieu de naissance _ le W a2 PARIS 9E ARRONDISSEMENT
Numen

Situation famiiale - mane (e)

(*) pour rappel :
actuellement, seuls

les personnels ENFANTS A CHARGE
d’encadrement Vous avez jusquau
né(e) le 59 - heure de

(IEN,IA-IPR, } Part) noar Lakie
personnels de ‘ ne(e) le transmettre votre dossier de
direction candidature
administrateurs
civils) sont gérés COORDONNEES
dans SIRHEN.

Adresse

m Téléphone personnel 14

Mél professionnel



SAISIE D'UNE CANDIDATURE
LISTE D’APTITUDE PDIR O""‘OO"

Accos au Saisie d’'une Consultation Décision y.pnun

Portail Agent  candidature des d'affectation
d'accés & la rosultats

LA

Vous étes un personnel géré dans SIRHEN (*):

DONNEES DE CARRIERE

Académie - AMIENS
Etablissement . RECTORAT ACADEMIE D'AMIENS
Position : en activité

Catégorie statutaire - A
Ancienneté au 01/01/2018 : 25 an(s) 4 mois 0 jour(s)

Corps | inspecteurs de I'Educalion Nationale

Mode d'accés au corps | Liste d'aptitude

Date d'acces - 01/09/2008

Ancienneté au 01/01/2018 . 9 an(s) 4 mois 0 jour(s)
Spécialité de recrutement - économie et gestion

*) Pollllf rappel : I Grade | Inspecteurs de rEducation Nationale hors classe
actuellement, seuls , .

les personnels Mode d'accés au grade | Sur tableau annuel d'avancement au choix
d’encadrement Date d'acces - 01/01/2016

(IEN,IA-IPR, Ancienneté au 01/01/2018 : 2 an(s) 0 mois O jour(s)

personnels de

direction,

administrateurs ) " .
civils) sont gérés Echelon : 7éme échelon

dans SIRHEN. Date d'effet de I'échelon = 21/03/2016
Ancienneté au 01/01/2018 : 1 an(s) 9 mois 10 jour(s)

SiRH .

Affoctaton "'.y»



SAISIE D’'UNE CANDIDATURE
LISTE D’APTITUDE PDIR Ooggwuom

u Saisie d’'une lm jon
Portail Agent  candidature 5
dace“lla nnnnnnnnn

Vous étes un personnel géré dans SIRHEN (*):

(*) pour rappel :
actuellement, seuls

les personnels
d’encadrement
(IEN,IA-IPR,
personnels de
direction,
administrateurs
civils) sont gérés
dans SIRHEN.

COMPTE-RENDU DE LUENTRETIEN
PROFESSIONNEL

Il n'existe aucune information relative a votre dernier entretien professionnel. Cette
élape sera traitée par le service gestionnaire compétent

FORMATIONS

Il n‘existe aucune information relative a vos formations. Cette etape sera traitée
par le service gestionnaire compétent

PRECEDENT SUIVANT D

QUITTER

16



SAISIE D'UNE CANDIDATURE
LISTE D’APTITUDE PDIR

Qeeeo: O\

Accés au Salsie d'une Sodcaht S Des u tion

Portall Agent  candidature d'a | |(
d‘ucmil- iltats

ACCEDER AL CONTENU W ew DECONNEXION

| —— —]

Une fois votre CV téléchargé, la

PORTAILAGENT mention « Mon CV » apparait.

% |l est possible de consulter son CV
mPRIMERLAPAGE A A

bouton < Télschargenvolre GV o,
o EN BREF PERSONNELLE PROFE S SIONNEL ET MOBILITE bOUton « Té|écharger votre CV ».

Le lien « Consulter le modele de
CV » permet de consulter le
SPECIALITE CANDIDAT DOCUMENTS VOEUX VALIDATION modéle de CcV demandé et

MINISTERE
DE L'EDUCATION
NATIONALE ET
DE LA JEUNESSE

Portail agent > Promotion et mobifité > Liste d'aptitude > Campagne > Dossser de candidature

apparait uniguement si un modele

? m .
= récis est demande.
CURRICULUM VITAE = P
d \'} 1 t PDF.
O o o LISTE D'APTITUDE AJOUTER UN CURRICULUM VITAE
Document & joindre *
Liste d"aptitude 2019 pour Vous pouvez joindre un document au format PDF dans Ia imite maximum de
+3 AJOUTER UN CURRICULUM VITAE acces au corps des 5.0 Mo

personneis de direction
B CONSULTER LE MODELE DE CV d'étab ANNULER VALIDER
e ment ou de

Pt agent * Promotion ot motelté > Lisle o aptitede > Campagre > Dossier de candsdaters

s SPECIALITE CANDIDAT CDCUMENTS VIDERLK WALIDATICN
ETAT DES SERVICES Vous Squ'au
heure de
i < Paris) pour vanger et
Joindre un état des services au format PDF. L'état des services doit étre transmettre volre dossier de CURRICULUM VITAE

valide par le service de gestion actuel. candidature
joindre un TV au format pdf.

kon OV

L ECHARGDE vorel oy Jh
TR VOTRE ¢ T

*34 AJOUTER UM ETAT DES SERVICES

h A0 BULTIR: LD AODMLE D O

| SIRH -



SAISIE D'UNE CANDIDATURE
LISTE D’APTITUDE PDIR

)Qee000 00O

Accosau  Salsled'une " Consultation D cision .‘—‘-
Portall Agent  candidature
d'acces ala

LA

des d'affectation
résultats

Ajouter votre état de services.

ACCEDER AL CONTENY WS e DECONNEXION
MINISTERE
!-! TS PORTAILAGENT Ajouter votre état de services en
WPRMERLAPAGE A cliquant sur le lien « Ajouter votre

o S EESENIEE
EN BREF PERSONNELLE PROFESSIONNEL ET I,I()BlLIIE

Portail agent > Promotion et mobilité > Liste d'aptitude > Campagne > Dossier de candidature

SPECIALITE CANDIDAT DOCUMENTS VOEUX VALIDATION

AJOUTER VOTRE ETAT DE SERVICES

Document a joindre * | @

ANNULER VALIDER

CURRICULUM VITAE

Joindre un CV au format POF.

Liste d'aptitude 2
*a AJOUTER UN CURRICULUM VITAE ldcrv'» auc \)'p»

CONSULTER LE MODELE DE CV

ignement ou de
formation

ETAT DES SERV'CES Wrpe @ TN

heure de
Joindre un état des services au format PDF. L'état des services doit étre pour vaiider &t
validé par le service de gestion actuel.

18

*3 AJOUTER UN ETAT DES SERVICES
=




SAISIE D’'UNE CANDIDATURE
LISTE D’APTITUDE PDIR QOQQQMWOOW,_

u Saisie d"
gent candidatwe g duflectation
d'a m.h

Ajouter votre diplome de DDEAS.

DIPLOME DE DIRECTEUR D’'ETABLISSEMENT
D'EDUCATION ADAPTEE ET SPECIALISEE
(DDEEAS)

Si vous étes titulaire du dipléme de directeur d’établissement d’éducation
adaptée et spécialisée (DDEEAS) joindre le diplédme.

Une fois votre dipléme ajouté,
« Mon dipléme » s’affiche. Il est

possible de télécharger votre
document mais aussi de le
+) AJOUTER UN DDEEAS supprimer si besoin.

AJOUTER UN DDEEAS

Document a joindre *

Vous pouvez joindre un document au format PDF dans la limite maximum de

5.0 Mo
ANNULER VALIDER 19




SAISIE D’UNE CANDIDATURE .
LISTE D’APTITUDE PDIR Qeeeo: O C

Speciaite Canchdat Cocwments

Possibilité d’ajout d’'un rapport d’activités (facultatif).

Le rapport d’activité n'est pas demandé et il ne sera pas examiné dans le cadre de
la liste d’aptitude d’accés au corps des personnels de direction d’établissement
d’enseignement ou de formation.

RAPPORT D’ACTIVITES

Joindre un rapport d’activité de 2 pages maximum au format PDF.

Une fois le rapport d’activités
ajouté, « Mon rapport d’activités »

s’affiche. Il est possible de
Tl AJOUTER UN RAPFORT D'ACTIVITES télécharger votre document mais
aussi de le supprimer si besoin.

AJOUTER UN RAPPORT D’ACTIVITES RAPPORT D’ACTIVITES

Document 2 joindre * Joindre un rapport d’activité de 2 pages maximum au format PDF.

Vous pouvez joindre un document au format PDF dans la limite maximum de _
5.0 Mo Mon rapport d'activites

20
ANNULER VALIDER 5
m TELECHARGER VOTRE RAPPORT D'AcTvmEs g

SUPPRIMER VOTRE VOTRE RAPPORT D'ACTIVITES T8y




SAISIE D'UNE CANDIDATURE
LISTE D’APTITUDE PDIR OQQ&V‘JOOUU

au Saisle d'une
P 1 lAq nt  candidature d'a M 1
d‘acmih

Ajouter le document justifiant votre activité de « faisant fonction » (si vous avez
réepondu OUI a la question).

Une fois le document ajouté,

FAISANT FONCTION « Mon document » s’affiche. Il est
possible de télécharger votre
Indiguer si vous exercez une activité de faisant fonction de personnel de direction : document s Ellss de le
. supprimer si besoin.
® oui O Non
FAISANT FONCTION

Joindre obligatcirement tous les arrétés de faisant fonction en un seul - o v -
Indlquer si vous exercez une activité de faisant fonction de personnel de direction :
document PDF. .
@ 0ui O Non

Joindre obligatoirement tous les arrétés de faisant fonction en un seul
document PDF.

Mon document

TELECHARGER VOTRE DOCUMENT gk

SUPPRIMER VOTRE DOCUMENT "

'I"‘ AJOUTER LE DOCUMENT JUSTIFIANT L'ACTIVITE DE FAISANT FONCTION




SAISIE D’'UNE CANDIDATURE
LISTE D’APTITUDE PDIR OOQQ&WCOU@_

s au Salsie d" C Itation D
PortallAgent candidatwe 4. daffectation
d'a m.h

Ajouter le document justifiant votre fonction de « directeur d’établissement »
(si vous avez repondu OUI a la question).

DIRECTEUR D'ETABLISSEMENT Joindre obligatoirement les
arrétés rectoraux de nomination

Avez-vous exercé des fonctions de directeur adjoint chargé de Segpa, de dans les emplois de directeur
directeur d'établissement spécialisé ou de directeur d'école du premier degré ? * adjoint chargé de SEGPA, de
® oui O non directeur d’établissement

spécialisé ou de directeur d’école
pdf du premier degreé.

Joindre obligatoirement les arrétés de nomination dans un seul document

'I"‘ AJOUTER LE DOCUMENT JU STIFIANT LA FONCTION DE DIRECTEUR [VETAELI S SEMENT




SAISIE D'UNE CANDIDATURE
LISTE D’APTITUDE PDIR

OOCC K )O(/)u /‘

Speciaite Canchdat Cocwments

Ajouter ensuite votre lettre de motivation et d’autres documents (si besoin).

MOTIVATION

Joindre une lettre de motivation au format PDF.

'I"‘ AJOUTER UNE LETTRE DE MOTIVATION

AUTRES DOCUMENTS

Joindre (dans la limite de 3 documents), au format PDF, tout document
jugeé utile i 'examen du dossier.

+‘ AJOUTER UN DOCUMENT

{ PRECEDENT SUIVANT 3

SiRH g



SAISIE D'UNE CANDIDATURE -
LISTE D’APTITUDE PDIR @ )Qeeoec Q0

Spécieits Concidst Documents Voeus

Saisle d'une Consultation o
gent  candidature des d mm, or
d'accés a la rosultats

LA

Ajouter un voeu de type établissement

EETTL MON DOSSIER MA SITUATION MON PARCOURS PROMOTION
-C EN BREF PERSONNELLE PROFES SIONNEL ET MOBILITE

Portail agent = Promotion et mobilité = Liste d’aptitude = Campaagne = Dossier de candidature

SPECIALITE CANDIDAT DOCUMENTS VOEUX VALIDATION
? =
SAISIE DES VCEUX g =
Vous pouvez effectuer au maximum 5 veeu(x) de type établissement et 10 .
veeu(x) de type géographique. LISTE D’APTITUDE

d'aptitude 2019 pour

VCEUX PAR TYPE D'ETABLISSEMENT

h AJOUTER UN V(EU DE TYPE ETRBLISSEMENT

TES T
- heure de
pour vander e
mettre volre dossier de
candidalure

VCEUX GEOGRAPHIQUES

Vous avez la possibilité de faire un voeu « toutes académies » qui sera
considéré comme un voeu de dernier rang.

Veeu «Toutes académiess O oui @ non

"ﬂ AJOUTER UN WEU GEOGRAPHIQUE

m < PRECEDENT SUIVANT D 24



SAISIE D’UNE CANDIDATURE g
LISTE D'APTITUDE PDIR 0000000000

Accés au Salsle d'une
Portall Agent candidatwe 4. daffectatio
daccésala s
LA

Cliquer sur « Définir votre vceeu » pour sélectionner le type d’établissement deésiré.

SAISIE DES VCEUX

\ous pouvez effectuer au maximumlvmu(x} de type établissement et lrch(x}
, de type géographique.
SAISIE D'UN VOEU

Type de voeu * |‘-.-’|:eu par type d'établissement |

Voeu? | | VCEUX PAR TYPE D'ETABLISSEMENT
DEFINIR VOTRE VEU [ . Type d'établissement

EB Ecole régionale d'enseignement adapté @

Rang * 1 Lycée d'enseignement professionnel ®

%) AJOUTER UN V(EU DE TYPE ETABLISSEMENT

Il est possible d’ajouter d’autres voeux de
type établissement. Le « Rang » permet

alors de définir un ordre de priorité pour
VOS VOeUX.




SAISIE D'UNE CANDIDATURE
LISTE D’APTITUDE PDIR OOQQQ‘WUOOUU

Saisled'une |m,°,,
Portal |Ag nt  candidature :n ctatia
dlacces a la ,, ts
LA

Ajouter un veeu géographique.

ACCEDER AU CONTENU s s DECONNEXION

MINISTERE
BN oo PORTAILAGENT
mmmmmmm DE LA JEUNESSE

MERIMER LARAGE | @ | A A°

- c MA SITUATION - MOH PARCOURS PROMOTION
ALCUSL MFORDOSSIER PERSONNELLE MA CARMICRE PROFESSIONNEL ET MOBILITE

Portail agent > Promotion et mobilité > Liste d'aptitude > Campagne > Dossier de candidature

SPECIALITE CANDIDAT DOCUMENTS VOEUX VALIDATION

SAISIE DES VCEUX

Vous pouvez effectuer au maximum 10 veeu(x) de type établissement et 8
veoeu(x) de type géographique

0 *0 O

LISTE D'APTITUDE

VCEUX PAR TYPE D'ETABLISSEMENT

%2 AJOUTER N VU O TYPE EmBLIseuENT Renseigner si vous souhaitez faire un
veeu « Toutes academies ».

VCEUX GEOGRAPHIQUES Si « oui », ce veeu sera considéré

Vous e posii do s unvoeu vt acadamio quiser comme un vceu de dernier rang, ce

Vaeu cToutes académiess [ @ ren « Rang » permet definir un ordre de
priorité pour vos Voeux.

48 AOUTER UN VEU GECORIPHIUE Puis Ajouter vos voeux sur des
acadéemies précises.

£ PRECEDENT SUIVANT

m 26




SAISIE D'UNE CANDIDATURE
LISTE D’APTITUDE PDIR

\)kJ
casau  Seislediune SPeviets Conddet Documents Vosur Vo e sentr oy

OCCOCJO‘(Q--

Cliguer sur « Définir votre voeu » pour sélectionner une académie.

Portail agent > Promotion et mobilité = Liste d'aptitude = Campagne > veeux > Saisir un veeu

SAISIE D'UN VOEU

Type de veeu *  |Veeu Géographique

Veeu *

DEFINIR VOTRE VEU O

Rang *

ANNULER LE VCEU



SAISIE D'UNE CANDIDATURE
LISTE D’APTITUDE PDIR

OQeeeeeQ 0

cCAS au Salsle d'une
Portall Agent candidatwe 4., daffectation
d'accés a la
LA

Sélectionner 'académie de votre choix puis valider votre vceu.

SELECTION D'UN VCEU DE TYPE GEOGRAPHIQUE

- sélectionnez une académie —
— selectionnez une académie -
Aix-marseille

Amiens
Besancon CE V(EU
Bordeaux

Caen
Clermont-ferrand
Corse

Creteil

Dijon

Académie *

La modification de votre voeu est

possible par le bouton « Modifier
votre veeu ».

SAISIE D'UN VOEU

Type de voeu * Voeu Géographique

Vieeu * AMIENS

MODIFIER VOTRE VEU B

Rang * 1 -

ANNULER LE WEU VALIDER VOTRE WVEU

Un premier vceu a été saisi. Il est
possible d’en ajouter d’autres. Le

« Rang » permet alors de définir un ordre
de priorité pour vos Voeux.

28



SAISIE D'UNE CANDIDATURE )
LISTE D’APTITUDE PDIR

Spécisits Cancidst Documents Voeus  Valdaton

Valider et transmettre votre dossier de candidature..

ACCECER AU CONTENY

MINISTERE
DE L'EDUCATION
MATIOMALE ET

et | PORTAILAGENT

s MON DOSSIER MA SITUATION
Yo EN BREF PERSONNELLE

Portail agent > Promotion el mobilité > Liste d'aptitude > Campagne > Dossier de candidature

SPECIALITE CANDIDAT DOCUMENTS VOEUX

VALIDER LA TRANSMISSION DE VOTRE DOSSIER
DE CANDIDATURE

Vous allez faire acte de candidature 3 une inscription sur la liste daptitude aux
fonctions de personnels de direction d'établissement d'enseignement ou
de formation pour lannée 2019

Une fois validé, volre dossier de candidature sera transmis au semice
gestionnaire compétent pour tratement, toutefois, vous pourrez toujours le
modifier dans le délai qui vous est imparti

nJatlesle sur 'honneur avoir vérifié que ma situation indmduelle,
professionnelle ainsi que mon CV sont bien a jour

DJe valide et transmets mon dossier de candidature compiété, et m'engage a
accepter 'affectation proposée sous peine de perdre le bénéfice de la liste
e o

MON PARCOURS
PROFESSIONNEL

VALIDATION

W s DECONNEXION

IMPRIMER LA PAGE

PROMOTION
ET MOBILITE

LISTE D'APTITUDE

Liste d'aptitude 2019 pour
F'acceés au corps des
els de direction
ement
denseignement ou de
formation

Vous avez jusqu'au
: — ) - heure de

. . . gz oML ofan 2 e et
Une fois votre dossier valide, vous avez la possibilité de le modifier et le transmettre dossier de

a nouveau, jusqu’a la date indiquée dans le bloc rouge.

29

Acces au Salsie d'une Consultation DOCSION wpsirsgue sur poste
Portall Agent  candidature des d'affectation
d'acces a la résultats
LA



SAISIE D'UNE CANDIDATURE
LISTE D’APTITUDE PDIR

el Telel
Spéciaite Concidat Cocuments Voeur  Vadaton Ssarineas i

Acces au Salsle d'une Consultation Décision 4. a4

Portall Agent  candidature dos d'affectation

d'acces a la
LA

résultats

WM messie DECONNEXION

MIMISTERE

pELEDUCATION PORTAILAGENT

DE LA JEUNESSE

MPRIMER LARRGE @ A A*

MA SITUATION 3 MON PARCOURS PROMOTION
AccCueiL MON DOSSIER PERSONNELLE MA CARRIERE PROFESSIONNEL ET MOBILITE

Votre dossier a été Portail agent > Promotion et mobilité > Liste d'aptitude > Campagne
transmis.

R LAC

Campggng Liste d’aptitude - 2018

NSEIGNEMENT OU DE FORMATION

*0+0 O

)

Votre dossier de candidature a bien été validé

LISTE D'APTITUDE

Vous pouvez modifier DOSSIER DE CANDIDATURE

ou ConSUIter VOtre (L(?O;;)é‘;lo%e de sgrs:g des)doss’lers de Egn(c;igaﬁtgrehest ouz’en%du ) v wed
a :00 - heure de Paris) au d :59 - heure de Paris,
dossier de

Née le
Inspecteurs de 'Education
Nationale hors classe

candidature.

Vous avez saisi un dossier de candidature sans spécialité d'inscription

2 Vous avez validé ce dossier de candidature le Y8808 a 15:42 (heure de
La consultation du Paris)
dossier permet de CONTACTS
récu pérer |e dossier L MODIFIER VOTRE DOSSIER DE CANDIDATURE ‘
au format PDF.

CONSULTER VOTRE DOSSIER DE CANDIDATURE [
Pour tout probléme de
gestion veuillez vous
référer a la note de
service de la campagne.

LISTE DES RESULTATS

B CONSULTER LA NOTE

Les résultats de la campagne de la liste d'aptitude seront disponibles a partir du DE SERVICE PARUE AU

et e (00:00 - heure de Paris) BULLETIN OFFICIEL
B CONSULTER LA
COMMUNICATION
ACADEMIQUE



CONSULTATION DES RESULTATS  £Y¢Y
LA PDIR - .

s s DECONNEXION

MINISTERE
DE L'EDUCATION
MATIONALE ET

Cliquer sur o PORTAILAGENT
« Consulter la liste wruEsamce | @ A AT

, MA SITUATION 3 MON PARCOURS PROMOTION
deS resu Itats » AccCueiL MON DOSSIER PERSONNELLE MA CARRIERE PROFESSIONNEL ET MOBILITE

Portail agent > Promotion et mobilité > Liste d'aptitude > Campagne

U DE FORMATION

Q
Q
DOSSIER DE CAMDIDATLRE ?

)

LISTE D'APTITUDE

3 pieadd dE LEAek Cil cioeRL o ©anckdanind i s i el
JEHE] - howre do Farhd s FESOEES) [TE Y - e de Pera|

) ekl el S 0E Sl da O el e B SRl o R iyl wlehy née
Surte a Ia DUbI|Cat|On oark et wibald Lo dodssr de cardeliure by SRSl § 1540 (heuie de Née le
Paria] Inspecteurs de l'Education

Nationale hors classe

des résultats, vous
recevez un emalil

. . .. Comerian P b g Eoged fond s ol ool
vous indiquant qu’ils CONTACTS
sont disponibles sur
le Portail Agent.

Pour tout probléme de
gestion veuillez vous

LISTE DES RESULTATS référer a la note de

service de la campagne.

Vous pouvez alors
consulter la liste des

Les résultats de la campagne de liste d"aptitude sont disponibles depuis le
(00:00 — heure de Paris)

B CONSULTER LA NOTE

agents retenus pour

Vous étes inscrit sur la liste d’aptitude pour I'accés au corps des personnels de DE SERVICE PARUE AU
D g E b g direction d’établissement d’enseignement ou de formation, BULLETIN OFFICIEL
I'inscription a la liste ’
. ) B CONSULTER LA
COMMUNICATION
d’aptitude. S

I Ty COMNSULTER LA LISTE DES RESULTATS I

31



CONSULTATION DES RESULTATS
LA PDIR

Consultation  Décision oo
des d'affectation
résultats

Acceés a la liste BN 0w PORTAILAGENT

des résultats memesitmes | O] &
MA SITUATION MON PARCOURS PROMOTION
ACCUEIL MON DOSSIER PERSONNELLE MA CARRIERE PROFE SSIONNEL ET MOBILITE

Portail agent > Promotion et mobilité > Liste d'aptitude > Campagne

Campagne Liste d’aptitude - 2018
S AU

POUR L'ACC CORPS "ES
PERSONNELS DE DIRE N D'ETABLISSEMENT D'ENSEIGNEMENT OU DE FORMATION

Eprial agent » Prpmonon of mapdid ¢ Ll TARI0H + COmpapre + REsulai

»0 *0 *O
)

CRITERES DE RECHERCHE

" LISTE D'APTITUDE

1 TUSage

Hoam g Tamils

Préno
AL adémie | ELabissement - - 273
Spéciakté - Discipling = o

Ciphion Née le

Liste = D Inspecteurs de 'Education

Nationale hors classe

CONTACTS
RESULTATS

Pour tout probléeme de
gestion veuillez vous
Lien vers i BO  Inte 0es résuRals référer a la note de
service de la campagne.

Rétrence au BO B

B CONSULTER LA NOTE
DE SERVICE PARUE AU
BULLETIN OFFICIEL

1 2oponed -an o
B CONSULTER LA
COMMUNICATION
ACADEMIQUE

2 Wytn Laurere e

m 3 Dupond i = 32



DECISION D'AFFECTATION

LA PDIR

Co h.ur ion Décision .
d' moc«llon

ll!

Cliquer sur
« Consulter votre
affectation ».

Si vous faites partie des
agents inscrits sur la liste
d’aptitude, une affectation
en académie vous est
proposée dans un premier
temps.

Il faut donc se connecter au
Portail Agent et accéder par
le menu « Promotion et
Mobilité » a I'’écran d’accueil
afin de saisir votre décision
d’affectation.

ACCEDER AU CONTENU

[T T

MINISTERE
DE L'EDUCATION
NATIONALE ET
DE LA JEUNESSE

Portail agent > Promotion et mobilité > Liste d'aptitude > Campagne

DOSSIER DE CAMDIDATLRE

3 pieadd dE LEAek Cil cioeRL o ©anckdanind i s i el
JEHE] - howre do Farhd s FESOEES) [TE Y - e de Pera|

ar) g F i oS erh Sedt e Ciralallb e bE Dbl 0 oty gl ol

Yok s el Cn dousey de o petelioeg g Pemsapeey b 1540 heuie de
Parix]

L U wibi] Do b i o el (]

AFFECTATION

Vous devez accepter ou refuser votre affectation en académie dans les plus brefs
délais

PORTAILAGENT

I CONSULTER VOTRE AFFECTATION II-".

Vous devez accepter ou refuser votre affectation sur poste dans les plus brefs
délais.
ACCEDER A VOTRE AFFECTATION @,

WeA e DECONNEXION

MPRIMER LARRGE @ A A*

MA SITUATION L MON PARCOURS PROMOTION
ACCUEIL MON DOSSIER PERSONNELLE MA CARRIERE PROFESSIONNEL ET MOBILITE

IO

LISTE D'APTITUDE

née

Née le
Inspecteurs de 'Education
Nationale hors classe

CONTACTS

Pour tout probléme de
gestion veuillez vous
référer a la note de
service de la campagne.

B CONSULTER LA NOTE
DE SERVICE PARUE AU
BULLETIN OFFICIEL

B CONSULTER LA
COMMUNICATION
ACADEMIQUE
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DECISION D'AFFECTATION
LA PDIR - Affectation académique

v
d'affectation

1 5 1 s §
- N b
N\ 3 -
3 Saisied'une Itation
W can .
acces i la

ACCEDER AU CONTENU WeM M DECONNEXION

| MINISTERE
! _. DE L'EDUCATION

MATIONALE ET

Valider votre %R PORTAILAGENT
aﬁECtatlon : WPRIMER LARRGE @ A

, . MA SITUATION MON PARCOURS PROMOTION
academ Ique ACCUEIL MON DOSSIER PERSONNELLE MA CARRIERE PROFESSIONNEL ET MOBILITE

Portail agent > Promotion et mobilité > Liste d'aptitude > Campagne

Foctal agent » Fromoton ef mobité » Liste Sagtiude » Cangagne » Affeciation en académie

RAPPEL DE VOTRE SITUATION ACTUELLE G

Académee d'ongine - TOULOUSE

Corps d'origine : Attaché d'administration de réducation nationale et de
I'enseignement supéneur

Elabéssement Reclorat oe Facaoémie de Toulouse - 0310094)

Neée le
Inspecteurs de 'Education
Nationale hors classe

AFFECTATION EN ACADEMIE

Accepter ou refuser Acagémie proposée] Bordeaux
I'affectation académique.

DECISIOM SUR VOTRE AFFECTATION EN
ACADEMIE

En cas de refus, vous Acceper [affectation

renoncez au bénéflce de Refuser el renoncer au béndfice 08 volreé iNsCriplion A la ksle d'apude
votre inscription a la liste
d’aptitude.

WALIDER WOTRE DECISD

34

Affoctaton Affecie
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DECISION D'AFFECTATION

I A P DI R ccs au al n.an,- Décision .
ortall Agent  can dmoc«llon
d'a

ll!

ACCEDER AU CONTENU WM e DECONNEXION
Accéder & votre BN oo PORTAILAGENT

MPRIMER LARRGE @ A A*

MA SITUATION L MON PARCOURS PROMOTION
ACCUEIL MON DOSSIER PERSONNELLE MA CARRIERE PROFESSIONNEL ET MOBILITE

Portail agent > Promotion et mobilité > Liste d'aptitude > Campagne

affectation.

ampagne Liste

Vous devez vous connecter
au Portail Agent et accéder
par le menu « Promotion et
Mobilité » a I'écran d’accueil
afin daccepter ou de

refuser votre affectation.

Une fois votre affectation
académique acceptée, votre
académie d’accueil vous
affecte sur poste.

DOSSIER DE CAMDIDATLRE

3 pieadd dE LEAek Cil cioeRL o ©anckdanind i s i el
JEHE] - howre do Farhd s FESOEES) [TE Y - e de Pera|

ar) g F i oS erh Sedt e Ciralallb e bE Dbl 0 oty gl ol

Yok s el Cn dousey de o petelioeg g Pemsapeey b 1540 heuie de
Parix]

L U wibi] Do b i o el (]

AFFECTATION

Vous devez accepter ou refuser votre affectation en académie dans les plus brefs
délais
Vous avez accepté |'affectation en académie le
Paris)

a 16:27 (heure de

CONSULTER VOTRE AFFECTATION II-".

Vous devez accepter ou refuser votre affectation sur poste dans les plus brefs
délais.

I ACCEDER A VOTRE AFFECTATION @, I

IO

LISTE D'APTITUDE

née

Née le
Inspecteurs de 'Education
Nationale hors classe

CONTACTS

Pour tout probléme de
gestion veuillez vous
référer a la note de
service de la campagne.

B CONSULTER LA NOTE
DE SERVICE PARUE AU
BULLETIN OFFICIEL

B CONSULTER LA
COMMUNICATION
ACADEMIQUE
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DECISION D’AFFECTATION O0eeeee OO
LA PDIR - Affectation sur poste A R =t

dos d'affectation
resultats

MINISTERE
DE L'EDLCATION
NAII::-NJ\II LI

Valider votre PORTAILAGENT
affectation sur el IS

MA SITUATION . MON PARCOURS PROMOTION
poste AccCueiL MON DOSSIER PERSONNELLE MA CARRIERE PROFESSIONNEL ET MOBILITE
.

Portail agent > Promotion et mobilité > Liste d'aptitude > Campagne

OU DE FORMATION

Portail agent > Promotion et mobilibé > Liste d aplilude > Campagne > Affectalion sur paste

RAPPEL DE VOTRE SITUATION ACTUELLE LISTE D'APTITUDE

Acacdémee d'ongine - TOULOUSE
Corps d'origine - Attaché d'administration de réducation nationale et de
Fenseignement supérieur
Etabissement Reclorat de Facaoémie de Toulouse — 0310004)
Née le

Inspecteurs de 'Education
Nationale hors classe

AFFECTATION SUR POSTE

Académie : Bordeaux

Accepter ou refuser votre Département : Gironde

affectation sur poste. Commune : Bordeaux
Etablissement : 0330052| Lycée Prévert

En cas de refus, vous

renoncez au bénéfice de
votre inscription a la liste SUR POSTE
d’aptitude.

DECISION SUR VOTRE AFFECTATION

Accepter Iaflectation
* Refuser raffectation et renoncer au bénéfice de volre mscrphion 3 13 kste
d'aptiluce

36




