
 

Chargé de comptabilité  
(apprenti) 

 
Lieu d’apprentissage :  
Collège JEAN ROGISSART 
 
9 Rue Bara 
08 700 NOUZONVILLE 
Tél : 03 24 53 81 00 
 
Contact : Mme PERONNE Corinne, Principale  (ce.0080036w@ac-reims.fr)  
 
Descriptif employeur : 
Rectorat de l’académie de Reims 
Contact : ce.dpate2@ac-reims.fr  
 

Lettre de motivation et CV à adresser à :  

ce.0080036w@ac-reims.fr avec copie à ce.dpate2@ac-reims.fr  
 
Diplôme requis : 
Diplôme de niveau : IV : Baccalauréat général, technologique ou professionnel 
 
Diplôme préparé : 
BTS « Comptabilité et gestion des organisations » 
Diplôme de comptabilité et de gestion (DCG) 
 
Descriptif de l’offre : 
- Prise en en charge des opérations budgétaires concernant les activités suivantes : sorties et 
voyages, école ouverte, produits d’entretien, etc 
     

- Etablissement de devis ; 
- Vérification des pièces comptables ; 
- Vérification des imputations comptables ;  
- Ecritures comptables dans l’outil informatique GFC (Gestion financière et comptable) ; 
- Suivi de stocks 
- Etc. 

 
- Suivi du recouvrement et des encaissements ; 
 
- Classement des différents documents comptables ; 
 
- Participation à la mise en œuvre du compte financier sur chiffres et sur pièces ; 
 
- Participation au contrôle interne comptable visant la qualité et la sécurité des opérations ; 
 
- Participation aux dossiers de bourses collège et suivi des dossiers ; 
 
- Application de la réglementation financière. 


